Guida alla Fruizione
del Sistema Informativo per la
Certificazione Energetica della
Regione Abruzzo



Il Sistema Informativo per la Certificazione Energetica della Regione
Abruzzo, consente ai soggetti certificatori abilitati, di caricare, compilare e
trasmettere gli Attestati di Prestazione Energetica, prodotti secondo la
normativa nazionale vigente. E’ opportuno leggere integralmente la presente
guida al fine di preparare tutti i documenti necessari per eseguire i passi sotto

indicati.
1. Registrazione al sistema

Per potere accedere ai servizi offerti dal sistema, il soggetto certificatore

dovra innanzitutto registrarsi attraverso il seguente portale web:

https://www.certificazione-energetica-edifici.enea.it/abruzzo
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https://www.certificazione-energetica-edifici.enea.it/abruzzo

La procedura della registrazione prevede tre fasi:

a) Caricamento della scansione del proprio documento d’indentita:

il soggetto certificatore dovra scansionare in formato PDF il proprio
documento d’identita (in corso di validita) e caricarlo nel sistema tramite

I’apposita procedura guidata.

Richiesta di registrazione

L] Ho letto la descrizione della procedura di registrazione

Per accedere alla pagina di registrazione, occorre caricare nel sistema la scansione
del proprio Documento di identita :

Seleziona il tipo del documento  ~| Numero del documento : |

Scadenza documento : giomo  ~| mese ~| anmno hd|

Seleziona il documento (formato pdf) : l | Browse... ‘

lsmr\'v. :\"l V" Inserisci il codice visualizzato
"ﬁ‘r&z‘»_‘w 27 [ {

carica documento |



b) Inserimento dei propri dati anagrafici e lavorativi:

il soggetto certificatore dovra inserire in una pagina appositamente
predisposta, i propri dati anagrafici, nonché i dati del proprio titolo di studio,
I’ordine professionale (ingegneri, architetti, ...) o il collegio (geometri,
periti, ecc..) di appartenenza e/o il corso di formazione abilitante alla
certificazione energetica (D.P.R. 16 Aprile 2013 n.75). Tra le informazioni
di contatto il richiedente dovra obbligatoriamente specificare un indirizzo di
posta elettronica valido che sara utilizzato per tutte le comunicazioni

necessarie.

Dati Anagrafici

(*) Nome : (*) Cognome :
(*) Data di nascita : giorno E mese |Z| anno E (") Sesso : Seleziona |E|
(*) Luogo di nascita :  Seleziona la provincia |Z| Seleziona il comune |z|
(*) Codice fiscale : Ho verificato la correttezza del codice fiscale
(*) Residenza : Indirizzo :

Seleziona la provincia |Z| Seleziona il comune E Seleziona il cap |z|
Telefono Cellulare

(*) Indirizzo e-mail: (*) Ripeti e-mail:




Altri dati

Soggetto certiticatore

Seleziona tipologia |

(*) Titolo di studio :

Indinzzo ( |

Denominazione

Seleziona laprovincia ~| Selezionail cooume ~| Selezionadcap ~|

Seleziona titolo = arotitono - |
Conseguito Il : giomo  ~| mese = amo ~|

Presso [ ]
Specializzazione [ ]

(ai sensi dell'art 2 del D.P.R del 16 aprile 2013 n 75)

O (*) Art.2 comma 3 D.P.R. del 16 aprile 2013 n.75

Ordine o Collegio Seleziona ordine o collegio :J altro ordine o colleglo:_
dslla provincla ¢l Seleziona la provincia R
data di iscrizione giomo  »| mese > amo =
Numero d'iscrizione all'Ordine / Collegio: [ |
[0 (A2 comma 4 D.P.R. del 16 aprile 2013 n.75
Corso di formazione per la certificazione energetica degli edifici :
Autorizzato da O Ministen compatenti O Regione
deiia ducata di ore [ ]
esame finale superato con -
successo in data giomo <+| mese x| amo =




¢) Caricamento della scansione del modulo di registrazione prodotto

dal sistema:

dopo Dl’inserimento di tutti 1 dati richiesti, il sistema produrra a video un
documento, contenente la richiesta d’inserimento nell’elenco dei soggetti
certificatori della Regione Abruzzo che il richiedente dovra stampare, firmare,

scansionare in formato PDF e caricare all’interno del sistema.

Mg e Ab o

Dervizio Polton Energetion
Quaina’ deil'A s
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Vi Fessolanc bno 7§
3137 Pescan
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Richiesta di iscrizione nell'elenco dei soggetti certificatori della Regione Abruzzo

IlVLa sotescritton codes fiscak nato # comune di
provincia (..). esdente a .. rasAn s povincia () indinzzo RERPRIEE SR -
Elstono celknrs smail

Dipondente o collabomtore del seguente Ente. Oganismo o Sockals & ... 7oh dasatdinsaiaianatiliainasdd
Raglone Socik
Comunedi.................. provinces (... . indirizo PO UL . UL P - T ) e

DICHIARA
sotto b popria responsablity’. a norma degll artt. 46 ¢ 47dal DPR 28 12 2000 n 445, nellh consapsvolszza che
e dichiarazon mandac ¢ & faksity’ in atli sono punto ai sensi del codice pe nak ¢ delle Lol specill in malers
@ 76 ODPR 448/2000)

1) di esm00 sogoetio abiitalo alla certificazione energelica degliedificiail sensidel DP.R. 16042013 0. 7

2} di emsem In pomsesso del seguents tiol di studo canssguito §
Pressn ... ... ... CON Specialzzazone lecnica In

3) di essers isointto nl ssgusnts Ordine o Collegio professionale: delia provinc i di

con numem BCrizions ¢ pertanto abiiato alls certificazione energetca si sensi deltan.2 del DPR

16042013 n 75

4) diavere frequentalo ¢ Supemio con Successo ndata ..., Tesame linake del como di formazione por &
certifcazions energelica degll sddict, della durata di ore autonzzao da @ di essere
pe tanto abilitato alls cortifenzone enagetica al wnsideltart 2del D.PR. 180420130 75

CHIEDE

di essers insento nel'clknco de: soggs it certificatorn deli Segions Abruzzo
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di essere Informalo, al sensl & par g effetll di cul altart.13 del D igs. n 196/2003 che | datl pamsonall mccoltl
samnno imttati. anche con strument Informaticl. nelfambio dsl pocsdimento per || quak la pesents
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contarimanio anche parzinke ¢l datl dessminem’ Nimpossibing’ per la Regione Abmzao di completas || elatvo
procedimento La Regione Abruzzo si reerva |a facolly' di reheders b documentazione probante | contenulo
de ke dichiarazion | rese

Sialkga documenio di dantity in comso di validity

Data ...

Timbio e firma del wenco




Modulo di registrazione

Stampa il modulo di registrazione

Stampare, firmare e scansionare in formato PDF, il modulo di registrazione,
per caricarlo nel sistema

Carica il documento :

Browse.. | Nofile selected. Conferma |

Al termine di queste tre fasi, il richiedente ricevera una mail contenente un
link per la conferma della richiesta di registrazione. Cliccando su tale link,
egli confermera la richiesta, ma dovra restare in attesa di una ulteriore mail,
contenente la password di accesso al sistema che verra inviata, di norma,

entro due giorni lavorativi.




Geniile professionista,
la Suarichiesta é stata regisvata.

Le abbiamo inviato una mail contenente un link di conferma.
Per attivare laregistrazione e necessario cliccare sul link contenuto nelia mail.

ATTENZIONE: se non riceve la nostra mail di conferma,
controlli il filtro anti spam della casella di posta elettronica.

Registrazione completata.

SioRar

Il soggetto in possesso di password potra accedere al sistema, specificando

come nome utente il proprio indirizzo di posta elettronica, e la password

comunicata tramite mail.

In seguito, dopo il primo accesso, la password potra essere modificata

dall’utente a proprio piacimento.



2. Utilizzo del sistema

Dopo la registrazione, 1’'utente che accede al servizio attraverso 1’apposito
portale web, avra a disposizione una propria pagina personale, contenente sulla

sinistra i propri dati identificativi, e sulla destra un cruscotto di comandi per la

fruizione di tutte le funzionalita offerte dal sistema.

Pinco Pallino _* >

EXIT .

Codice fiscale: PLLPNC94B03A092F

Piazza del campo 8 - 65023 Caramanico

Terme (PE) Aggiorna dati :
Tel. 123 Cellulare: 1134 cambia password
E-mail: miamail@mail.it aggiorna i dati personali

Titolo professionale: Architetto

Ordine o Collegio professionale: Carica attestati :

Ordine degli Architetti, Pianificatori,

Paesaqgqgisti e Conservatori attestato per edifici residenziali

N. ordine: 4567 x attestato per edifici non residenziali

Specializzazione: Efficienza Energetica

Tecnico ahilitato
Help :

Codice professionista assegnato: 4 guida alla fruizione del sistema
informativo

Documento d'identita valido.

Sara possibile, attraverso apposite procedure guidate, cambiare la password di
accesso, nonché alcuni dati personali, e naturalmente trasmettere gli attestati

di prestazione energetica prodotti dal soggetto certificatore.



2.1 Caricamento e trasmissione dell’attestato di prestazione energetica

Occorrera innanzitutto caricare all’interno del sistema, la scansione, in
formato PDF, dell attestato di prestazione energetica prodotto dal soggetto

certificatore, secondo la vigente normativa.

Caricamento dell'attestato

Per accedere alle pagine di compilazione dell'attestato, occorre prima caricare nel sistema la
scansione del proprio Attestato di Prestazione Energetica generato dal professionista secondo
quanto previsto dal D.M. 26/06/2009 e s.m.i. :

Carica il documento in formato pdf

Browse... conferma |

Immediatamente dopo, dovra essere caricata la scansione dei seguenti

documenti, riuniti in un unico file di tipo PDF:
1. La scheda identificativa dell’impianto (vedi libretto di impianto/centrale)
2. L’ultimo rapporto di controllo tecnico ai sensi del D.Igs 192/05 e s.m.i.

A questo punto il soggetto -certificatore potra scegliere se inserire
manualmente 1 dati contenuti nell’attesto di prestazione energetica nelle
apposite schermate o, se invece, caricare tali dati con 1’ausilio di un file di
testo in formato CSV precedentemente generato. Nel primo caso, sara
possibile in ogni momento salvare e recuperare i dati in lavorazione, nel

secondo caso, il sistema mettera a disposizione un foglio excel, scaricabile
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dal sistema, che genera il suddetto file di testo CSV. Questo file CSV puo
anche essere generato dai software professionali in commercio. Il foglio

excel, a tale scopo, contiene anche il template per il file CSV.

In ambo i casi comunque, al termine della trasmissione, sara possibile
stampare in formato PDF, una copia dell’attestato di prestazione energetica
generato con i dati trasmessi che sara opportunamente contrassegnato da un

numero identificativo.

Documento caricato correttamente.

Per completare la trasmissione dell'Attestato di Prestazione Energetica, & anche
richiesto il caricamento dei dati in esso contenuti, nella banca dati regionale.

Il caricamento pud avvenire manualmente oppure in modo automatico tramite un
file CSV opportunamente compilato, secondo il seguente formato : formato csv

compila APE-ab

carica APE-ab da file CSV (*)

(*) Il suddetto file pud anche essere generato dai software di certificazione energetica validati dal CTI

Il soggetto certificatore inoltre, potra visualizzare sulla pagina personale,
I’elenco dei suoi attestati gia trasmessi, ¢ quello degli attestati ancora in

lavorazione.

| dati contenuti nei certificati consentiranno di tenere aggiornata la banca dati
da cui la Regione potra estrarre informazioni circa la distribuzione territoriale

della qualita energetica degli edifici ed il catasto degli impianti termici.

Il sistema consentira anche la successiva gestione dei controlli delle
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certificazioni energetiche e dei rapporti delle ispezioni degli impianti termici

previsti dalla nuova direttiva europea 31/2010.

Di seguito sono riportate a titolo di esempio le schermate relative alla prima
pagina dell’attestato generato dal sistema ed alla pagina personale di un
soggetto certificatore regolarmente iscritto ed abilitato alla trasmissione dei

propri attestati elaborati.
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ATTESTATO DI PRESTAZIONE ENERGETICA

Edifici residenziali

1. INFORMAZIONI GENERALI

Codice Certificato Validita'

Riferimenti catastali |Comunedi .................. ; Sezione ... , Fogdlio....; Patticella...... . Subalterno .....
Indirizzo edificio N R e e P2 cap .. ,comunedi ceeceeerencnenensnnnens

Nuova costruzione X | Passaggio di proprieta' | | Riqualificazione energetica |
Proprieta’ Tel.

Indirizzo E-mail

2. CLASSE ENERGETICA GLOBALE DELL'EDIFICIO

Edificio di classe : E

3. GRAFICO DELLE PRESTAZIONI ENERGETICHE GLOBALE E PARZIALI

EMISSIONI DT CO2
2200 MWLOUm" teve

PRESTAZIONE ENERGETICA
RAGGIUNGIBILE
3400 wonin® vave

4. QUALITA' INVOLUCRO (RAFFRESCAMENTO) Lo [ w IV [V

5. METODOLOGIE DI CALCOLO ADOTTATE UNI TS 11300
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Pinco Pallino

Codice fiscale: PLLPNC94B03A092F

Piazza del campo 8 - 65023 Caramanico
Terme (PE)

Tel. 123 Cellulare: 1134

E-mail: miamail@mail.it

Titolo professionale: Architetto
Ordine o Collegio professionale:
Ordine degli Architetti, Pianificatori,

Paesaggisti e Conservatori

N. ordine: 4567 x
Specializzazione: Efficienza Energetica

Tecnico abilitato

Codice professionista assegnato: 4

Documento d'identita valido.

Aggiorna dafi :

cambia password

aggiorna I dati personali

Carica attestati :

attestato per edifici residenziali

attestato per edifici non residenziali

Help :

guida alla fruizione del sistema

informativo

L |

Attestati trasmessi

Tipo Codice Data Indirizzo edificio CAP Comune Provincia
Edifici ' ) s )
—— G6700400000000001) 17/10/2012(Viale della Regione Siciliana 56 G4032(|Atri TE
Edifici : : . )
TR 6700400000000002(| 09/10/2011|[Viale della Regione Siciliana 56 G4032|[Atri TE
Edifici o )
residenziali GEOSTO0000000003)| 12/06/2013||\Wia vittorio Emanuele, 55 G7050{[Morino AQ
Attestati in lavorazione
Tipo Data Indirizzo edificio CAP Comune Provincia
Edifici completa la il
Wel || 28/08/2013||Via Contessa Entellina, 10 66040||Altino CH|| idati |[[S2NcE"al]
residenziali ) . |[documento
inseriti
Edifici completa il
Wel || 28/08/2013||Via delle Piane 11 67041||Ajelli AQ| idati || 2NN
residenziali [——, documento
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3.

Note operative

Per un uso corretto del sistema occorre abilitare il browser all'uso del
linguaggio Javascript.

L’indirizzo di posta elettronica usato dal soggetto certificatore ai fini della
registrazione é utilizzato dal sistema per ’identificazione dell’utente e deve
quindi essere personale.

E’ sconsigliato quindi 1’utilizzo di indirizzi mail associati a studi professionali
0 societa, e quindi accessibili a pit soggetti.

Nel caso di utilizzo di indirizzi di posta elettronica certificata (PEC),
assicurarsi che la propria casella di posta sia configurata in modo da accettare
anche messaggi di posta elettronica non certificata.

Ambienti di lavoro consigliati:

1. Sistema Operativo “Windows Seven”

Browser: “Internet Explorer 107, “Google Chrome 28.0”, “Mozilla

Firefox 22.0”

2. Sistema Operativo Linux
Browser: “Mozilla Firefox 22.0”, “Google Chrome 28.0”
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